OYMALITEPE SEHIT SEDAT KAPLAN ORTAOKULU MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA| HIZMETIN HIZMETIN
NO ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQG)
OGRENCI ISLERI
1.T.C. Kimlik numaras1
2.Sehit ve Gazi ¢ocuklart ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar durumlarini gosterir belge
Kay1t Kabul 3-Ogrencinin okul kay1t alaninda ikamet ediyor olmast.
1
30 Dakika
2 Nakil ve 1.TC Kimlik numarasi
Gegisler 2.Veli Dilekgesi /Bildirimi
3. Sehit ve muharip gazi ¢ocuklart ile 6zel egitime ihtiyact olan ¢ocuklar igin durumlarini gosteren belge 30 Dakika
3 Kay1t Kabul 1. TC Kimlik numarasi
2. Denklik Belgesi
Denklik ile (1) Denkligi kabul edilmis olan 6zel Tirk okullar: ile azinlik veya yabanci okullardan resmi okullara naklen gelen 6grenciler,
Kayit Ogrenim belgelerinde gosterilen siniflara sinavsiz alinirlar. 30 Dakika
(2) Yabanci iilkede 6grenim gérmekte iken yurdumuza gelen 6grencilerin 6grenim belgeleri, il milliegitim miidiirligiince
incelenerek dgrenime devam edecekleri siniflar belirlenir.
(3) Ogrenim belgesi bulunmayan dgrenciler hakkinda yas ve gelisim seviyesine gore islem yapilir, gerektiginde rehber
Ogretmenden de yararlanilir.
[k miiracaat: Oymalitepe Sehit Sedat Kaplan Ortaokulu Ikinci Miiracaat Yeri: Yomra ilge Milli Egitim Miidiirliigii
Isim: Selguk CICEK Isim: Said YASIYAN
Unvan: Okul Miid(ir(i Unvan: ilge Milli Egitim Miidiirii
Adres:Oymalitepe Mah. Okul Yolu Cad no:7 Adres: Huktmet Caddesi Hiikiimet Konag1 Yomra-Trabzon
Telefon:462 347 1177 Telefon: 0462 341 1031
Faks: 462 347 1177 Faks: 0 462 341 2267

E-Posta: 743230@meb.k12.tr E-posta: 204945@meb.k12.tr




OYMALITEPE SEHIT SEDAT KAPLAN ORTAOKULU MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN ADI HIZMETIN
NO BASVURUDA ISTENECEK BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)
Ogrenci Belgesi Sozlii Bagvuru
4 10 Dakika
5 Ogrenim Belgesi 1. Dilekge 30 Dakika
2. Ogrenim bilgileri (En son sinifi, okul numarasi, ayrildig tarih)
6 Mezuniyet/Ayrilma 1. Dilekge
Belgeleri 2. Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul kayitlar1 yok olmus ise, 6grenim durumlarini kanitlayan belge.
(1) ilkokul, ortaokul, ilkdgretim okulunu 2012 yilindan 6nce bitiren ve zamaninda okuldan diplomasini alamayan 30 Dakika

[Ikdgretim Okullarinda
Ogrenim Belgesi, Nakil
Belgesi ve Diplomasini
Kaybedenler ile Belgesini
zamaninda alamayan veya
kaybedenler

veya kaybedenler, okul midiirligiine bir dilekge ile bagvururlar. Okul midiirliigiince, kayitlara gore dilekge
sahibinin aldig1 belge ve diploma ile bagka bir okula yazilmadig: belirlendikten sonra, dilekgenin altina veya
arkasina, onayli Diploma Kayit Ornegi EK-14 verilir. Durum, o déneme ait diploma defterine veya dgrenci kiitiik
defterine islenir. Aldig1 belgeyi kaybedene, ayni yontemle yeniden belge verilir.

(2) Savas, sel, deprem, yangin ve benzeri nedenlerle okul kayitlarinin yok olmasi halinde, belgesini kaybedene
6grenim durumunu kanitlamasi sartiyla Kayitlar1 Yok Olanlara Verilecek Belge Ornegi EK-15diizenlenir.

(3) e-Okul sisteminde kaydi bulunanlardan 6grenim belgesi veya diplomasini1 kaybedene bu madde hiikiimleri

cercevesinde e-Okul sistemi iizerinden onayl belge verilir.

[k miiracaat: Oymalitepe Sehit Sedat Kaplan Ortaokulu

Isim: Selcuk CICEK
Unvan: Okul Miduri

Adres:Oymalitepe Mah. Okul Yolu Cad no:7

Telefon:462 347 1177
Faks: 462 347 1177

Isim: Said YASIYAN
Unvan: ilge Milli Egitim Miidiirii

Telefon: 0 462 341 1031
Faks: 0 462 341 2267

E-Posta: 743230@meb.k12.tr E-posta: 204945@meb.k12.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: Yomra ilge Milli Egitim Miidiirligii

Adres: Hitkiimet Caddesi Hiikiimet Konag1 Yomra-Trabzon




OYMALITEPE SEHIT SEDAT KAPLAN ORTAOKULU MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA| HIZMETIN ADI HIZMETIN
NO BASVURUDA iSTENECEK BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEQ)
[Ikogretim Okullarinda Veli Tarafindan | 1-Veli itiraz dilekgesi
Ogrenci Davranislarim Degerlendirme
7 Kurulu Kararma ltiraz Etme Ogrenci velisi, 6grenci hakkinda verilen kararlara kars: teblig tarihinden itibaren bes is giinii icinde
okul miidiirliigiine itirazda bulunabilir. 5 Giin
Kayit Kabul Yabanci uyruklu olup Tiirk vatandasligina kabul islemleri devam eden ve kimlik numarasi bulunan
[Ikégretim Okullarinda Yabanci cocuklarin kayitlari, oturma belgesi veya pasaportlarindaki bilgilere gore yapilir. 30 Dakika
8 Uyruklu Ogrenci Kayitlar:
9 Ogrenci Izin Isteme Dilekce 5 Dakika
10 Sosyal ve Kultirel Dilekce 5 Dakika
Etkinlik Caligmalar1
11 Sinav Tarihlerinin SozIi Basvuru 5 Dakika
Bildirilmesi
12 Ogrenci Devamsizlik Siiresi Ogrenci Numaras1 Ayni Giin
13 Bilgi Edinme Dilekce 15 Gin
14 Ogrenci Raporlari. Veli Rapor Beyani 7-12- 17-20.glnlerinde
Devamsizligin Bildirilmesi
15 Her TUrlu Dilekge islemi (Veli) 1.Dilekce 3 Is Giinii
[k miiracaat: Oymalitepe Sehit Sedat Kaplan Ortaokulu Ikinci Miiracaat Yeri: Yomra ilge Milli Egitim Miidiirliigii

Isim: Selguk CICEK
Unvan: Okul Muduri

Adres:Oymalitepe Mah. Okul Yolu Cad no:7

Telefon:462 347 1177
Faks: 462 347 1177
E-Posta: 743230@meb.k12.tr

Isim: Said YASIYAN

Unvan: Ilge Milli Egitim Miidiirii

Adres: Hiikiimet Caddesi Hiikiimet Konag1 Yomra-Trabzon
Telefon: 0462 341 1031

Faks: 0 462 341 2267

E-posta: 204945@meb.k12.tr




OYMALITEPE SEHIT SEDAT KAPLAN ORTAOKULU MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA| HIZMETIN ADI HIZMETIN
NO . TAMAMLANMA
BASVURUDA ISTENECEK BELGELER SURESI (EN
- GEC)
PERSONEL ISLERI
Cocuk Yardimindan e- devlet Uizerinden beyanda bulunduktan sonar okul idaresini bilgilendirme. 10 Dakika
1 Faydalanma
2 Hastalik Raporlarinin 1-Dilekge (Okuldan alinacak)
Izne Cevrilmesi 2-Rapor
3 Mazeret Izni Matbusu okuldan alinacak (izin Yénetmeligine Uygun Mazeretler igin) 10 Dakika
4 Ucretsiz izin Isteme 1-Dilekge 10 Dakika
2-Mazeretini gosterir belge
5 Ogretmenlerin Oziir 1-Elektronik Bagvuru 20 Dakika
Grubuna ve Istege 2-Kararname
Bagli Yer degistirmeleri 3-Yer degistirme suretiyle atamalarda maas nakil belgesi
6 Hizmet Cetveli 1. So6zli Bsvuru 10 Dakika
2. Dilekce
7 Gorev Yeri Belgesi SozIi Bagvuru 10 Dakika
8 Hizmet i¢i Egitim Elektronik Basvuru 10 Dakika
Basvurulari
9 Mebbis Kullanict 1- Dilekge 10 Dakika
Sifresi 2-  Sozli Bsvuru
10 E-Okul kullanicr sifresi 1- Dilekce 10 Dakika
2- Sozlii Bagvuru
11 Ogretmenlerin goreve baslamasi 1. Kararname Ayni Giin

(Naklen Atama) 2. Maag Nakil Bildirimi

[k miiracaat: Oymalitepe Sehit Sedat Kaplan Ortaokulu
Isim: Selguk CICEK

Unvan: Okul Muduri

Adres:Oymalitepe Mah. Okul Yolu Cad no:7
Telefon:462 347 1177

Faks: 462 347 1177

E-Posta: 743230@meb.k12.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: Yomra ilce Milli Egitim Miidiirliigii
Isim: Said YASIYAN

Unvan: Ilge Milli Egitim Miidiirii

Adres: Hiikiimet Caddesi Hiikiimet Konag1 Yomra-Trabzon
Telefon: 0 462 341 1031

Faks: 0 462 341 2267

E-posta: 204945@meb.k12.tr




OYMALITEPE SEHIT SEDAT KAPLAN ORTAOKULU MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HIZMETIN ADI HIZMETIN
. TAMAMLANMA
BASVURUDA ISTENECEK BELGELER SURESI (EN
GEC)

Ogretmenlerin Oziir 1-Elektronik Basvuru 10 Dakika

12 Grubuna ve Istege 2-Kararname
Bagli Yer degistirmeleri 3-Yer Degistirme Suretiyle Atamalarda Maas Nakil Belgesi

13 Ogretmenlerin géreve baslamas (ilk 1. Sozlii bagvuru ve kararname Ayn1 Giin
Atama)

14 Ogretmenlerin yer degistirme talepleri 1. Elektronik basvuru ve sozlii bagvuru Ayni1 Giin
(Nakil)

15 Derece ve Kademe Terfi Islemleri 1-Ilden derece teklif yazilarinin tebligi Ayni1 Giin

2-Gecikmelerde dilekge ile bagvuru

16 Maas ve Ek Ders Islemleri Maasi etkileyen durumlar ile ilgili dilekge Ayni1 Giin

17 Mebbis Personel Bilgileri ile ilgili Konuyla ilgili dilekce Ayni Giin
Islemler

18 Bilgi Edinme 1-Dilekge (Bilgi edinme kanunu kapsamindaki bagvurular) 15 Gin

KURUMLAR ARASI ISLER
1 Gelen Yazilarin Personele Duyurulmasi | Kurum internet ve sistem disi ile gelen yazilarin personele imza sirkiisii ile teblig edilmesi Ayni Giin
2 Gelen Yazilara Cevap Verilmesi flgili kurumlardan gelen ve cevap istenen yazilara okulumuzla ilgili bilgileri iceren cevabimn Kanuni suresi igerisinde

verilmesi

[k miiracaat: Oymalitepe Sehit Sedat Kaplan Ortaokulu

Isim: Selcuk CICEK
Unvan: Okul Mudiirti

Adres:Oymalitepe Mah. Okul Yolu Cad no:7

Telefon:462 347 1177
Faks: 462 347 1177
E-Posta: 743230@meb.k12.tr

Isim: Said YASIYAN
Unvan: Ilge Milli Egitim Miidiirii

Telefon: 0 462 341 1031
Faks: 0462 341 2267
E-posta: 204945@meb.k12.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: Yomra ilge Milli Egitim Miidiirliigii

Adres: Hiikiimet Caddesi Hiikiimet Konag1 Yomra-Trabzon




